Методические рекомендации для органов местного самоуправления Ленинградской области по разработке и утверждению административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение проекта организации и застройки территории садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения»  
Рекомендуем при разработке указанного административного регламента обратить внимание на требования, установленные Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области (далее – Порядок), утвержденного Постановлением Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 N 42.

Структура административного регламента услуги должна содержать разделы, устанавливающие:

общие положения;

стандарт предоставления муниципальной услуги;

информацию об услугах, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления услуги;

состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме;

формы контроля за исполнением административного регламента;

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа (организации), предоставляющего (предоставляющей) услугу, а также должностных лиц, государственных, муниципальных служащих.

Обращаем внимание, что в каждом разделе необходимо предусмотреть подразделы и информацию, указанную в пп. 3.3-3.14 Порядка.
В качестве приложений к административному регламенту услуги приводятся:

а) бланки, формы обращений, заявлений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, за исключением случаев, когда действующим законодательством прямо предусмотрена свободная форма подачи этих документов;

б) блок-схема предоставления услуги.

За предоставлением услуги могут обратиться садоводческие, огороднические или дачные некоммерческие объединения граждан (далее по тексту - заявители).

От имени заявителей могу выступать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или законе.
Предоставление услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) // Российская газета, N 237, 25.12.1993;

2) «Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая)» от 30.11.1994 N 51-ФЗ // Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, N 32, ст. 3301;

3) «Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая)» от 26.01.1996 N 14-ФЗ // Собрание законодательства РФ, 29.01.1996, N 5, ст. 410;

 4) «Земельный кодекс Российской Федерации» от 25.10.2001 N 136-ФЗ // Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, N 44, ст. 4147;

5) Федеральный закон от 15.04.1998 N 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» // Собрание законодательства РФ", 20.04.1998, N 16, ст. 1801;

6) Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрении обращений граждан Российской Федерации» // Собрание законодательства РФ, 08.05.2006, N 19, ст. 2060;

7) Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» // Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, N 40, ст. 3822;

8) Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // «Российская газета, N 168, 30.07.2010;

  9) Устав муниципального образования Ленинградской области 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для принятия решения об утверждении проекта организации и застройки территории садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения:

1) заявление по установленной форме (приложение № 1 к Регламенту);

2) проект организации и застройки территории садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения с пояснительной запиской;

3) сметно-финансовые расчеты;

4) графические материалы в масштабе 1:1000 или 1:2000, содержащие генеральный план застройки территории садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения, чертеж перенесения указанного проекта на местность, схему инженерных сетей.

Сведения о документах, удостоверяющих право такого объединения на землю, запрашиваются органами местного самоуправления самостоятельно в рамках межведомственного взаимодействия в федеральном органе исполнительной власти, уполномоченном на государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, если такие сведения содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в иных случаях указанные сведения запрашиваются в садоводческом, огородническом или дачном некоммерческом объединении).

Кроме того, заявитель вправе самостоятельно предоставить иные документы для принятия решения об утверждении проекта организации и застройки территории садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения.

Также отмечаем, что оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления указанной услуги отсутствуют.

Предоставление услуги является бесплатным для заявителя.
Срок предоставления услуги не должен превышать четырнадцати дней со дня регистрации заявления в администрации.

  Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут.

Отмечаем, что муниципальные услуги могут предоставляться в электронной форме.

Требования к организации предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме установлены статьей 10 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ  "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – 210-ФЗ). 
Обращаем внимание на особенности организации предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах, предусмотренных статьей 15 210-ФЗ.

